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[bookmark: _Toc129853661]PRELEVEMENT
[bookmark: _Toc129853662]Paramétrage
[bookmark: _Toc129853663]Banque
Sur chacune des banques pour lesquelles des fichiers de prélèvement SEPA seront téléchargés renseignés le numéro ICS :
[image: ][image: Une image contenant texte

Description générée automatiquement]

[bookmark: _Toc129853664]Mode de paiement
Sur les modes de paiement prélèvement coché la case SEPA dans la rubrique « Prélèvement » si cochée à l’utilisation du mode de paiement il sera possible de télécharger le fichier de prélèvement SEPA.
[image: Une image contenant texte

Description générée automatiquement]
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Description générée automatiquement]












[bookmark: _Toc129853665]RIB client 
Sur les RIB dont les clients seront prélevés, renseignés la date du mandat.
[image: ] 
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[bookmark: _Toc129853666]Utilisation
Depuis le programme « Journal de règlements » saisir un règlement en sélectionnant le mode de paiement, la date d’imputation elle correspond à la date du prélèvement.
[image: Une image contenant texte

Description générée automatiquement]


[image: ]
Puis sélectionner les factures à prélever
Une fois comptabilisé utiliser le bouton « Prélèvement SEPA » afin de télécharger votre fichier qui sera à transmettre à votre banque.
[image: ]
Une fois téléchargé le fichier à est à transmettre sur le site de la banque.
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